Kaarina ===

Hyva vastaanottaja
Kaarinan kaupungin (0133226-9) laskuja valittdva operaattori on Apix Messaging Oy.

Kaarinan kaupunki vastaanottaa ensi sijassa vain verkkolaskuja. Mikéli laskutusohjelmanne ei tuota
verkkolaskua, pyydamme kayttamaan alla esiteltya laskumappi-palvelua, jolla voi tehda asiakkaalle
verkkolaskun. Jos naistd kumpikaan ei onnistu, lasku tulee lahettda sahkopostin liitteena suoraan
operaattorin sdhképostiosoitteeseen alla olevan ohjeen mukaan. Kaarinan kaupunki ei vastaanota enaa
paperisia laskuja.

Pyydamme huomioimaan my®&s, etta Kaarinan kaupungille lahtevien laskujen ostajan
tilausnumerokentassa tulee olla jatkossa tilaajalta saatu tilaajatunnus (nelinumeroinen Kaarinan
kaupungin kustannuspaikka). Kun tilaajatunnus sisaltaa sellaisen numeron, joka sopii kustannuspaikaksi,
niin se poimii sen, jos tyhja se tarkistaa seuraavan elementtikohdan ja niin edelleen. Kentat, joihin voitte
tilaajatunnuksen lisata, ovat:

1. Orderldentifier

BuyerReferenceldentifier
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3. ProjectReferenceldentifier
4. Agreementldentifier
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DeliveryOrganisationName

VERKKOLASKUOSOITE
Verkkolaskuosoite Kaarinan kaupunki 003701332269
valittajatunnus Apix Messaging Oy 003723327487

Jos kaytatte pankkien e-laskupalveluita lahetykseen, voitte tarkistaa kaytettdvan verkkolasku-osoitteen ja
valittajatunnuksen http://www.apix.fi/ohje.html. Erityisesti pankkien kautta ldhetettaessa
huomioittehan, etta laskulla tulee olla Kaarinan kaupungin y-tunnus 0133226-9.

1. Rekisteroidy

2. Kirjaudu laskumappiin https://laskumappi.fi/#/login
3. Mene laskumapissa kohtaan "Myyntilasku”.

4. Tayta sivulle tarvittavat tiedot (=luo uusi lasku).
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Kun lasku on valmis, laheta lasku painamalla vihreaa "Laheta” painiketta

SAHKOPOSTIOSOITE

Kaarinan kaupunki vastaanottaa laskuja séhkdpostitse vain osoitteeseen:
kaarina@skannaus.apix.fi
Laskuja sdhkoépostilla I1ahetettdessa tulee huomioida seuraavat asiat:

e Laskulla ei saa olla vastaanottajana muita osoitteita (To:).

e Sdhkopostin otsikkoon kirjoitetaan sana lasku ja laskun numero

o Lahetettava lasku tulee olla sahk6épostin liitteend PDF-tiedostona

e Sahkopostissa saa olla vain yksi lasku liitteineen. Liitteet pitaa olla omina PDF-tiedostoina

Laskun PDF-tiedoston nimessé pitaa olla sana lasku ja liitetiedoston nimessa sana liite. Lahetyksen jalkeen
palvelusta tulee joko hyvaksynta- tai hylkdysilmoitus ldhetysosoitteeseen 15 minuutin kuluessa
lahetyksesta.

ASIAKKAAN OSOITE: Kaarinan kaupunki, PL 12, 20781 Kaarina. Tarvittaessa muuta kirjeenvaihtoa varten.
Laskut ohjautuvat AINA verkkolaskuosoitteen tai sdhképostiosoitteen mukaan.

Mikali teilla on laskujen lahettamiseen liittyvia teknisia kysymyksia, voitte olla yhteydessa
verkkolaskuoperaattoriimme: Apix Messaging Oy, (09) 4289 1324, servicedesk@apix.fi




