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Mikä Wilma on?
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Wilma on internetin kautta toimiva liittymä opettajille, oppilaille ja näiden huoltajille. Se ei ole käyttäjän koneella oleva erillinen ohjelma, vaan palvelu, johon otetaan yhteys selainohjelmalla (Netscape, Internet Explorer, Mozilla,..). Kanavana toimii siis internet, joten liittymä on käytettävissä kaikkialla, missä on 
internetyhteydellä varustettu tietokone.

Mitä Wilmalla voi tehdä?

Opettajat voivat suorittaa oppilasarvioinnin, syöttää oppilaiden poissaolotietoja, lähettää viestejä huoltajille sekä tulostaa erilaisia tulosteita ja yhteenvetoja. Huoltajat voivat seurata huollettavansa opintohistoriaa, tarkastella poissaolotietoja sekä selvittää poissaoloja. Myös oppilaan työjärjestys löytyy WILMA:sta.

Kirjautuminen ja salasanan vaihto

Wilmaan otetaan yhteys klikkaamalla Wilma- linkkiä https://wilma.kaarina.fi Piispanlähteen koulun Internet- sivuilla osoitteessa http://www.kaarina.fi/koulut/piispanlahde. Koska salatuille sivuille siirtyminen vaatii sivuston varmennuksen, jota käyttöjärjestelmä ei tässä tapauksessa tee automaattisesti, joudutaan sivujen avaaminen hyväksymään vastoin selaimen antamaa suositusta. Varmenteen vahvistamispyyntö esitetään eri selainversioissa hiukan toisistaan poikkeavilla tavoilla, esim. Internet Explorer- selaimessa avautuvalla sivulla klikataan Jatka tähän sivustoon- linkkiä vastoin selaimen suositusta. Toimenpide avaa Wilman aloitussivun, jossa on Kirjaudu sisään - kohta. Kirjoita oma käyttäjätunnus ja salasana (huomioi isot ja pienet kirjaimet salasanassa) ja klikkaa Kirjaudu sisään - painiketta. Kun olet kirjautunut, avautuu Oma etusivu. 
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Sivun vasemmassa reunassa alimpana linkkiluettelossa näkyy Salasanan vaihto- linkki. Salasana vaihdetaan ensimmäiseksi. Linkin klikkaaminen avaa Salasanan vaihto-sivun. Monien muiden tietojärjestelmien tavoin Wilmakin pyytää ensin vielä kerran vanhan salasanan. Uusi salasana kirjoitetaan varmuuden vuoksi kaksi kertaa. Näin varmistutaan siitä, että se kirjoitetaan halutulla tavalla, kirjoitus kun näkyy kentässä mustina palloina. Lopuksi painetaan Vaihda salasana -painiketta, ja näin salasana on vaihdettu. Seuraavalla kirjautumiskerralla käytetään uutta salasanaa.

Poissaolojen selvittäminen
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Poissaolojen selvitys tapahtuu rastimalla yksi tai useampia poissaolojen kenttiä, ja valitsemalla joko Kaikki x poissaoloa, tai Vain valitsemasi poissaolot -valinta. Tämän jälkeen valitaan poissaolon selvitys; selvittämätön tai myöhästynyt. Poissaololle voi lisätä myös tarkentavan viestin sille varattuun kenttään. 

Tarkastele poissaoloja –välileh-den kautta huoltaja pystyy tarkastamaan lapsensa poissaolot tietyltä ajanjaksolta. Aikaväli -riviltä on mahdollista valita joku esiasetetuista aikajaksoista. Jokin muu -valinnan kautta voi määrittää päivämäärin halutun ajanjakson. Poissaolotaulukon poissaolomerkinnät ovat näkyvissä erivärisinä soluina, joissa lukee merkinnän tehneen opettajan lyhenne. Solujen värien ja koodien lyhenteet näkyvät sivun pohjassa. Tarkennus -kohtaan huoltaja ilmoittaa poissaolon syyn.

Viestitoiminnot

Kaikki käyttäjäryhmät voivat lähettää ja vastaanottaa Wilman viestejä. Opettajat voivat lähettää viestejä oppilaiden huoltajille sekä muille opettajille ja henkilökunnalle. Huoltajat voivat lähettää viestejä oppilaan opettajille. 

 

Vastaanotetut viestit näkyvät Pikaviestit-ikkunassa. Lukemattomat viestit tunnistaa keltaisesta yliviivauksesta. Yksi viesti voi olla myös viestiketju, johon on koottu pidempi keskustelu. 

Viesti aukeaa viestiotsikkoa klikkaamalla. Jos viestiin on tullut jo vastauksia, näkyvät nekin alkuperäisen viestin alla. Vastaus kirjoitetaan viestin alapuolella olevaan tekstikenttään. Ruudun oikean laidan linkeistä valitaan, halutaanko vastata yksityisesti viestin lähettäjälle vai kaikille osallisille.

 Tiedotteet-sivulla koulu voi ilmoittaa esim. yhtä luokkaa koskevista asioista kaikille luokan huoltajille samalla kerralla.

	HUOLTAJALLE LUOVUTETTUA TUNNUSTA JA SALASANAA EI SAA ANTAA LAPSEN TIETOON.


