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Kaupunginvaltuusto 23.3.2009 § 90. Voimaantulo 1.5.2009.
Kaupunginvaltuuston tekema muutos 14.12.2009 § 203. Voimaantulo 14.12.2009.

18 Johtosaannon tarkoitus

Hankintasadnnon tarkoituksena on turvata kaupungin hankintojen tekeminen siten, et-
ta hankinnat tehdaan edullisesti ja ennalta méaritelty laatutaso saavutetaan. Hankinta-
s&&nnon tarkoituksena on turvata lain ja muiden sdannésten noudattaminen hankin-
noissa.

28 Hankintakeskuksen tehtava

Kaupungin hankintoja koordinoi hankintakeskus. Hankintakeskuksen tehtavéné on
jarjestaén koko kaupunkia koskevia yhteishankintojen tarjouskilpailuja, yllapitaa neu-
vonta ja tukitoimintoja kaupungin muille toimintayksikoille hankinta-asioissa. Lisaksi
hankintakeskus koordinoi ja yllapitaé yhteistoimintaa muiden kuntien kanssa tehtavis-
sé yhteishankinnoissa.

38 Hankintojen toteutustapa

Hankinnat tulee suorittaa siten, etta kaikkia tarjoajia kohdellaan tasapuolisesti ja syr-
Jiméttdmasti. Tarjouskilpailussa tulee valita se tarjous, joka on tarjouspyynnossa il-
moitetulla tavalla joko kokonaistaloudellisesti edullisin tai hinnaltaan halvin.

Tdassé sadannossd annetaan tarkemmat ohjeet ostamisen toteuttamiseksi.

48 Hankintojen toteuttaminen kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa

Alle 3.000 euron hankinta voidaan tehdd suorahankintana ilman tarjouskilpailua ja
suuremmissa hankinnoissa myaos silloin, kun laki julkisista hankinnoista § 7, 8, 27 ja
28 tarkoitetut suorahankinnan edellytykset tayttyvat. Alle 3.000 euron hankinnasta ei
tarvitse tehda kirjallista paatosta.

3.000 euron - alle 7.000 euron hankinta tulee kilpailuttaa vahintaan suullisesti siten,
ettd tarjouksia pyydetadn useilta toimittajilta vahintdan suullisesti, hankinnasta teh-
daan kirjallinen péatos ja saadut hintatarjoukset dokumentoidaan hankintapaatokseen.
Alle 7.000 euron arvoista hankintapaattsta ei tarvitse ilmoittaa ylemmélle toimieli-
melle otto-oikeutta varten.

7.000 euron ja sita suurempi hankinta tulee kilpailuttaa kirjallisella tarjouspyynnolla,
kirjalliset tarjoukset tulee pyytdd mikali mahdollista vahintd&n kolmelta potentiaalisel-
ta toimittajalta ja hankinnasta tulee tehdé kirjallinen paatos. Tarjouskilpailu voidaan
jarjestad myos neuvottelumenettelylla tai huutokaupalla silloin, kun hankinnan edelly-
tykset tayttyisivat samalla tavalla, kun on mainittu laissa julkisista hankinnoista tai
laissa vesi-, energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikdiden
hankinnoista.




58 Hankintojen toteuttaminen kansalliset kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa

Mikali hankinta ylittaa laki julkisista hankinnoista tai laki vesi-, energiahuollon, lii-
kenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikodiden hankinnoista tarkoittamat kan-
salliset kynnysarvot, niin talléin noudatetaan mainittujen lakien sdédnnoksié.

Kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa hankintayksikén on toimitettava jul-
kaistaviksi ennakkoilmoitus ja hankintailmoitus, suunnittelukilpailua koskeva ilmoi-
tus, kayttooikeusurakkaa koskeva ilmoitus seka jalki-ilmoitus siten, kuin valtioneu-
voston asetuksella tarkemmin saadetaan. Kuulutuksen julkaisemisessa avustaa ostavaa
yksikkoa kaupungin hankintakeskus.

68 Hankintojen arvon laskeminen

Tassa sdannossé mainituilla ranaméaarilla tarkoitetaan summaa, joka ei sisalla arvon-
lisdveroa. Hankinnan méaéaréksi lasketaan hankinnan koko arvo. Mikéli hankinta teh-
daén toistaiseksi voimassa olevana ja erikseen irtisanottavissa olevana sopimuksena,
niin hankinnan arvo lasketaan neljan vuoden arvona.

Hankintaa ei saa jakaa eriin, osiin tai laskea poikkeuksellisin menetelmin tdma han-
kintasddnnon soveltamisen kiertdmiseksi.

78  Tarjouspyynnot

Milloin hankintaa varten tulee laatia kirjallinen tarjouspyynto niin, talldin tarjous-
pyynnon allekirjoittaa se viranhaltija, jolla on toimivalta tehdd hankintapaétos. Mikali
hankinnasta paattaa toimielin, niin talléin tarjouspyynndn allekirjoittaa asianomaisen
tehtdvaalueen toimialajohtaja. Tarkastuslautakunnan tarjouspyynnét allekirjoittaa tar-
kastuslautakunnan puheenjohtaja. Tarjouspyynnén voi allekirjoittaa kaikissa tapauk-
sissa kaupunginjohtaja, talousjohtaja ja hankintapdallikko kukin yksin.

Tarjouspyynt6jen laatimisessa tulee noudattaa hankintapéallikon antamia tarkempia
ohjeita. Kirjallisesti laaditusta tarjouspyynnosta tulee lahettdd kopio hankintakeskuk-
seen samalla, kun tarjoajille lahetetdén tarjouspyynto.

88  Tarjousten toimittaminen

Silloin kun tarjouskilpailu jarjestetaan kirjallisena tarjouskilpailuna, niin tarjoukset tu-
lee pyytéé toimitettavaksi suljetussa kuoressa. Saadut tarjoukset tulee avata yhtd aikaa
tarjousten viimeinen jattohetken jalkeen. My6héssa saapuneet tarjoukset tulee hylata.
Tarjousten avaustilaisuudessa on oltava ldsna véhintdan kaksi kaupungin palvelukses-
sa olevaa henkilda. Avauksesta tulee laatia avauspoytakirja, jonka allekirjoittaa vahin-
taan kaksi avaustilaisuudessa yhté aikaa lasnd ollutta kaupungin tyontekijaa.

98  Hankintasopimukset

Hankintasopimuksen allekirjoittaa se viranhaltija, joka on tehnyt hankintap&atoksen.
Toimielimen pa&toksen perusteella tehtavén hankintasopimuksen allekirjoittamisessa
noudatetaan hallintosdadnndssé mainittuja sdannoksia kaupungin nimen kirjoittamises-
ta.



108

Hankintapaatosvaltuudet

Hankintapaatdsvaltuudet (hankintarajat) on maaritelty konsernijohdon- ja toimialojen
johtosdénndssa. Kaupunginvaltuusto voi tehdd lisaksi kuntien vélisid sopimuksia Kaa-
rinan kaupungin hankintapaatosvaltuuksien delegoimisesta yhteishankintojen tekemis-
ta varten.

Kaupunginjohtaja, talousjohtaja ja hankintapéallikkd kukin yksin sekd kaupunginhalli-
tus voivat sopia lain julkisista hankinnoista 11 § tarkoittaman yhteishankintayksikon
kanssa jonkin tuoteryhman osalta, ettd yhteishankintayksikko voi kilpailuttaa, tehda
hankintapaatoksen ja allekirjoittaa hankintasopimuksen Kaarinan kaupungin puolesta
seké edustaa Kaarinan kaupunkia néita hankintoja koskevissa muutoksenhakuasioissa
Markkinaoikeudessa ja Korkeimmassa hallinto-oikeudessa, mikali Kaarinan kaupunki
on suoraan tai véalillisesti jasenend tai omistajana yhteishankintayksikgssa tai jos sopi-
japuoli on Turun kaupunki. Jasenyydelld tarkoitetaan tassa kohtaa kuntayhtymaa,
Suomen Kuntaliittoa ja kuntalain 77 8 tarkoittamaa yhteista toimielinta.

118 Kaupungin yhteiset hankintapaikat

Hyddykkeen osto tulee tehda silta toimittajalta, jonka on tarjouskilpailussa vahvistettu
kaupungin toimittajaksi. Hankintapaallikko antaa tdydentdvat ohjeet hankintojen suo-
rittamisesta vahvistetuista hankintapaikoista.

Toimituksen hyvéksymisesté ja laskujen tarkastamisesta on tdydentavia ohjeita talous-
s&4annossé.

12§ Taydentavéat ohjeet

13§

Kaupunginhallitus voi antaa koko kaupunkia koskevia tarkempia ohjeita hankintojen
suorittamisesta. Silt4 osin kun tdssé hankintasddnndssé tai kaupunginhallituksen anta-
missa ohjeissa ei ole hankinnoista sdédetty, niin hankintapéallikkd voi antaa tarkempia
ohjeita hankintojen tekemisesta.

Kaupunginjohtaja voi yksittaistapauksessa rajoittaa viranhaltijan toimivaltaa allekir-
joittaa tarjouspyyntoja tai tehda hankintap&atoksia.

Hankintasaannon voimaan saattaminen

Tama hankintasdénto astuu voimaan 1.5.2009 ja samalla kumoaa Kaarinan kaupungin
hankintaohjeen, jonka kaupunginvaltuusto on hyvaksynyt 28.2.2000 ja muuttanut
2.4.2002. T&t4 hankintasdantdd noudatetaan niiden tarjouskilpailujen osalta, joista on
pyydetty tarjouksia 1.5.2009 jélkeen.
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